29. Inne zadania nie uwzglednione w | czesci Sprawozdania, ktére realizowat WIF w 2023 roku (w ujeciu opisov

1) Prowadzenie postepowania i wydanie decyzji w sprawie zmiany zezwolenia na prowadzenie apteki ogélnodostepnej

2) Prowadzenie postepowania i wydanie decyzji w sprawie zmiany zezwolenia na prowadzenie punktu aptecznego

3) Rozpatrywanie wniosku w sprawie zmiany na stanowisku kierownika apteki ogélnodostepnej

4) Rozpatrywanie wniosku w sprawie zmiany na stanowisku kierownika punktu aptecznego

5) Rozpatrywanie wniosku w sprawie zastepstwa na stanowisku kierownika apteki szpitalnej

6) Rozpatrywanie zgtoszenia zastepstwa na stanowisku kierownika apteki ogélnodostepnej

7) Rozpatrywanie wniosku w sprawie zmiany na stanowisku kierownika dziatu farmacji szpitalnej

9) Prowadzenie postepowania administracyjnego i wydanie decyzji w sprawie naruszenia przepisu art. 66 i art. 67 ust. 1 P,
10) Prowadzenie postepowania administracyjnego w przedmiocie niedopetnienia przez podmiot, ktéry prowadzit apteke og
ustawy Prawo farmaceutyczne, tj. niepowiadomienia o miejscu przechowywania recept i wydanych na ich podstawie odpis
wygaszenia zezwolenia oraz w sprawie nafozenia kary pienieznej za niedopetnienie ww. obowigzku

11) Prowadzenie postepowania administracyjnego i wydanie decyzji w sprawie naruszenia przepisu art. 72a ust. 3, art. 88
przez apteke ogdlnodostepng

12) Dokonano zabezpieczenia przeterminowanych $rodkéw odurzajgcych/substancji psychotropowych

w aptekach ogdlnodostepnych, zabezpieczenie w dziale farmacji szpitalnej, zabezpieczenie w gabinecie weterynaryjnym
13) Rozpatrywanie zgtoszenia przez apteke ogdlnodostepng braku spetnienia wymagan jako$ciowych produktu leczniczeg
14) Wydanie decyzji przydziatu zakresu liczb bedgcych unikalnymi numerami recept na substancje psychotropowe i odurz

Zadania w ramach procesu szkolen pracownikow LKJL WIF w Poznaniu (IPRZ oraz wymagania

zewnetrzne (m. in. seminaria, konferencje, spotkania szkoleniowe, webinaria)
wewnetrzne (m.in. nowe dokumenty PCA, przekazanie wiedzy ze szkolen zewnetrznych, szkolenia przypominajgce)

Czynnos$ci laboratoryjne m.in. w ramach wewnetrznej kontroli metrologicznej/konserwacji/$rodowis

przeprowadzenie analiz (np. wyznaczanie miana odczynnika RM, badanie prob kontaminowanych, kontrola jakosci
pozywek)

sporzadzanie odczynnikéw i podtoz
kontrole i pomiary (np. monitoring temperatury w cieplarkach, chtodziarkach, pomiar ph, pomiar masy itp.)
monitoring jakosci wody oczyszczonej wytwarzanej w Laboratorium

monitoring czystosci mikrobiologicznej powietrza i powierzchni w Pracowni Mikrobiologicznej
Prowadzenie monitoringu oraz zapiséw z pomiaréw monitoringu pomieszczen (temperatura i/lub wilgotnos¢ i/lub
cisnienie)
Gtéwne zadania w ramach utrzymania i doskonalenia Systemu Zar
(opartego na normie PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02) zgodnie z posiadang akrea

prowadzenie i aktualizacja obowigzujgcych dokumentéw SZ, Ksiegi SZ, procedur i instrukcji (w tym metod badawczych ob
przeglady zapisow

przeprowadzenie ocen mozliwos$ci realizacji zlecen - przygotowanie odpowiedzi na zapytania ofertowe
prowadzenie listy kwalifikowanych dostawcoéw oraz przeprowadzenie ocen dostawcéw

przeprowadzanie i ciggte monitorowanie analizy ryzyka w dziatalnosSci laboratoryjnej

przeprowadzenie auditow wewnetrznych obejmujgcych catg dziatalno$¢ laboratorium objetg normg PN-EN ISO/IEC
17025:2018-02

przeprowadzenie Przeglgdu Zarzgdzania
dokumentowanie procesow szkolen pracownikow

Planowanie oraz prowadzenie zapisow z monitorowania waznosci wynikow badan

Pozostate inne zadania:



zakupy drobnego sprzetu laboratoryjnego, odczynnikow, poditéz, materiatbw eksploatacyjnych oraz ustug (przygotowywani
kontakty z Klientami zewnetrznymi (w ramach ustug)

przygotowywanie raz na maksymalnie 30 dni odpaddéw medycznych do przekazania do wyspecjalizowanej firmy zgodnie z
przygotowanie odpadow laboratoryjnych (w tym odpadéw niebezpiecznych) do przekazania do wyspecjalizowanej firmy

prowadzenie ewidencji BDO

przygotowanie i przekazanie zestawien do Panstwowej Inspekcji Pracy oraz Panstwowej Inspekcji Sanitarnej danych doty:
mutagennym stosowanych w Laboratorium

administrowanie budynku laboratorium
(w tym m.in. nadzér nad przeglagdem technicznym, przeglagdem urzgdzer gazowych/CO, przeglagdem kominiarskim, przegle

prowadzenie nadzoru nad stosowanymi odczynnikami - aktualnoSc kart charakterystyk

przeprowadzenie ankiety samooceny w ramach Kontroli Zarzgdczej

1. Zbyt mata powierzchnia lokalu siedziby WIF w stosunku do ilosci otrzymanych etatow. 2. Brak mozliwo$ci prawidfowegc
z tabelg stanowisk, wskutek braku Srodkéw na ww. cel) 3. Problemy z dostepnoscig towarow i ustug oraz z czasem dostav
4. Niewielkie zasoby kadrowe oraz dfugotrwata absencja pracownika, 5. Ze wzgledu na rodzaj absencji oraz rodzaj wykon:
okazac sie nieefektywne

6. Brak wsparcia dla czynnosci administracyjno-technicznych laboratorium

7. Brak planow poboru prob lekéw recepturowych - mniejsza efektywno$c wykorzystania zasobow laboratorium

8. Brak modernizacji wyposazenia pomiarowego

1.Wyremontowano pomieszczenia biurowe siedziby WIF w Poznaniu.2. Zakupiono samochéd na potrzeby inspektorow far
3. Zatrudniono trzech farmaceutéw na stanowiska inspektoréw farmaceutycznych. 4.Zwiekszono wysokoS$¢ wynagrodzen |
Zarzgdzania umozliwiajgce spetnienie wymagan normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02 co zostato potwierdzone Raporten
przez Polskie Centrum Akredytacji 4. Pomimo absencji wykonywanie terminowo i na biezgco zadan w tym ocen dokument
pracownikow Laboratorium w licznych szkoleniach. Kierownik Laboratorium ukorczyt studia podyplomowe "Organizacja i :

1. Wprowadzenie systemu EZD.
2. Poprawa szybkosci tgcz teleinformatycznych.
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33. Data sporzadzenia sprawozdania (rok-miesige-dzier)
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34. Podpis Wojewddzkiego Inspektora G rzeg O Iz przez Grzegorz Pakulski
Farmaceutycznego przedktadajgcego
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