30. Inne zadania nie uwzglednione w | czesci Sprawozdania, ktdre realizowat WIF w 2024 roku (w ujeciu opisowym i ilosciowym).

1.Prowadzenie postepowania i wydanie decyzji w sprawie zmiany zezwolenia na prowadzenie apteki ogélnodostepnej - 33

2.Prowadzenie postepowania i wydanie decyzji w sprawie zmiany zezwolenia na prowadzenie punktu aptecznego- 1

3.Rozpatrywanie wniosku w sprawie zastepstwa na stanowisku kierownika apteki szpitalnej

4.Rozpatrywanie zgtoszenia zastgpstwa na stanowisku kierownika apteki ogélnodostepnej - 12+

5.Rozpatrywanie wniosku w sprawie zmiany na stanowisku kierownika dziatu farmacji szpitalnej

6.Wydanie decyzji przydziatu zakresu liczb bedgcych unikalnymi numerami recept na substancje psychotropowe i odurzajgce kat. RP ,RPW - 53
7.Rozpatrzenie wnioskow o dopuszczenie organizacji spotecznej do udziatu na prawach strony w toczacym sie postepowaniu administracyjnym w przedmiocie zmiany lub
przeniesienia zezwolenia na prowadzenie apteki ogélnodostepnej - 40

8.Wydanie zaswiadczenia dot. spetnienia wymogow lokalowych i kadrowych przez sklep zielarsko-medyczny - 6

9.Prowadzenie postepowar administracyjnych w sprawie cofnie¢ zezwolen na prowadzenie na powadzenie apteki ogélnodostepnej/ punktu aptecznego -29
10. Przygootowywanie odpowiedzi na informacje publiczng- 4

11.Rozpatrywanie zgtoszenia przez apteke ogdlnodostepng reklamacji produktu leczniczego — 6

Zadania w ramach procesu szkolen pracownikéw LKJL WIF w Poznaniu (IPRZ oraz wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02)
zewnetrzne (m. in. seminaria, konferencje, spotkania szkoleniowe, webinaria) 21
wewnetrzne (m.in. nowe dokumenty PCA, przekazanie wiedzy ze szkolen zewnetrznych, szkolenia przypominajace) 20

Czynnosci laboratoryjne m.in. w ramach wewnetrznej kontroli metrologicznej/konserwacji/Srodowiska oraz monitorowania waznosci wynikéw
przeprowadzenie analiz (np. wyznaczanie miana odczynnika RM, badanie prob kontaminowanych, kontrola jakosci

pozvwek) 1093
sporzgdzanie odczynnikéw i podioz 274
kontrole i pomiary (np. monitoring temperatury w cieplarkach, chtodziarkach, pomiar ph, pomiar masy itp.) 4373
monitoring jakosci wody oczyszczonej wytwarzanej w Laboratorium 447
monitoring czystosci mikrobiologicznej powietrza i powierzchni w Pracowni Mikrobiologicznej 342
Zréor]\liv:rﬂzz)enie monitoringu oraz zapiséw z pomiaréw monitoringu pomieszczen (temperatura i/lub wilgotnos¢ i/lub 2962

Gféwne zadania w ramach utrzymania i doskonalenia Systemu Zarzadzania

(opartego na normie PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02) zgodnie z posiadang akredytacjg PCA nr AB 597

prowadzenie i aktualizacja obowigzujgcych dokumentéw SZ, Ksiegi SZ, procedur i instrukcji (w tym metod badawczych objetych zakresem akredytacji), prowadzenie zapiséw oraz
przeglady zapiséw

przeprowadzenie ocen mozliwosci realizacji zlecen - przygotowanie odpowiedzi na zapytania ofertowe
prowadzenie listy kwalifikowanych dostawcéw oraz przeprowadzenie ocen dostawcow

przeprowadzanie i ciggte monitorowanie analizy ryzyka w dziatalno$ci laboratoryjnej

przeprowadzenie auditow wewnetrznych obejmujgcych catg dziatalnos$c¢ laboratorium objetg normg PN-EN ISO/IEC
17025:2018-02

przeprowadzenie Przegladu Zarzadzania

dokumentowanie proceséw szkoler pracownikow

Planowanie oraz prowadzenie zapiséw z monitorowania waznosci wynikéw badan

Pozostafte inne zadania:

zakupy drobnego sprzetu laboratoryjnego, odczynnikéw, podféz, materiatow eksploatacyjnych oraz ustug (przygotowywanie ofert, odbior jakoSciowy dostawy etc.)
kontakty z Klientami zewnetrznymi (w ramach ustug)

przygotowywanie raz na maksymalnie 30 dni odpadéw medycznych do przekazania do wyspecjalizowanej firmy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
przygotowanie odpaddéw laboratoryjnych (w tym odpadéw niebezpiecznych) do przekazania do wyspecjalizowanej firmy

prowadzenie ewidencji BDO

przygotowanie i przekazanie zestawieri do Panstwowej Inspekcji Pracy oraz Paristwowej Inspekcji Sanitarnej danych dotyczacych substancji o dziataniu rakotwérczym, mutagennym
lub reprotoksycznym stosowanych w Laboratorium

administrowanie budynku laboratorium

(w tym m.in. nadzér nad przegladem technicznym, przegladem urzadzer gazowych/CO, przegladem kominiarskim, przegladem systeméw alarmowych)

prowadzenie nadzoru nad stosowanymi odczynnikami - aktualno$¢ kart charakterystyk

przeprowadzenie ankiety samooceny w ramach Kontroli Zarzgdczej

31. Przedstaw w kilku zdaniach / punktach najwigksze problemy z jakimi zmagat sie WIF w 2024 roku.

1. Zbyt mata powierzchnia lokalu siedziby WIF w stosunku do ilosci otrzymanych etatow.

2. Brak mozliwo$ci prawidfowego wynagradzania cztonkéw korpusu stuzby cywilnej (zgodnie z tabelg stanowisk, wskutek braku $rodkéw na ww. cel)

3. Dotyczy Laboratorium:

- problemy z dostepno$cig towaréw i ustug oraz z czasem dostawy

- niewielkie zasoby kadrowe oraz dfugotrwata absencja pracownika - ze wzgledu na rodzaj absencji oraz rodzaj wykonanych badari/dziatari zatrudnianie na zastepstwo moze okaza¢
sie nieefektywne

- brak wsparcia dla czynno$ci administracyjno-technicznych laboratorium

- brak planéw poboru préb lekéw recepturowych - mniejsza efektywnos¢ wykorzystania zasobéw laboratorium

32. Przedstaw w kilku zdaniach / punktach najwigksze osiagnigcia WIF w 2024 roku.




1.Wyremontowano pomieszczenia biurowe siedziby WIF w Poznaniu.

2. Zakupiono dwa samochody na potrzeby inspektorow farmaceutycznych.

3. Zatrudniono sze$ciu farmaceutéw na stanowiska inspektoréw farmaceutycznych.

4. Utworzono dwie nowe delegatury WIF w Lesznie i Pile.

5. Wyremontowano i wyposazono w meble i niezbedny sprzet, wynajmowane na potrzeby nowych delegatur, pomieszczenia.
6. W przypadku Laboratorium:

- utrzymanie Systemu Zarzadzania umoZzliwiajgce spetnienie wymagarn normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02 co zostafo potwierdzone Raportem z Oceny A-0052-2024 z dnia
31.01.2024r. przedfozonym przez Polskie Centrum Akredytacji

- pomimo absencji wykonywanie terminowo i na biezgco zadar w tym ocen dokumentacji w ramach Kontroli Seryjnej Wstepnej
- uczestnictwo pracownikéw Laboratorium w licznych szkoleniach.

- wymiana lozy laminarnej z pionowym przeptywem powietrza.

(uzupetnij pole)
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